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Stappenplan leerling: instructies bij het maken van een toets of examen via eXamode 

 

VOORAF 

 
-Breng je device opgeladen mee.  
-Gebruik eigen oortjes (MET draad) en een eigen muis (bij voorkeur MET draad) tijdens het 
examen.  Stel het geluid goed in vóór je met je examen start. 
-Herstart je device vooraleer je begint met het examen.  
-Zet Google Translate en spellingcontrole opties in Google Chrome vooraf uit via je Google 
Chrome menu > Instellingen > Talen > zet de schakelaars Google Translate en 
Spellingscontrole uit.   

 

EXAMEN STARTEN: 

1. Open CHROME, open een Incognito venster (optioneel) en surf naar alinea.sensotec.be en 
log in met je gegevens. 

2. Als de leerkracht een automatische start van de toets heeft ingesteld, dan krijg je vanzelf 
een bericht van de toets.  Is dit niet zo, dan klik je bovenaan rechts op het hoedje om de 
toetsen-/examenmodus te activeren. 
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3. Je krijgt een scherm te zien waarin je de toegangscode moet ingeven. Je krijgt die code 
van de leraar. Nadien start de test. 

 

 

4. VOORALEER je begint met de test/het examen en ook vooraleer je je naam invult, stel je de 
taal best correct in. Standaard staat dit op Nederlands. Indien nodig, verander je dit 
onderaan links. 

 

 

5. Wordt de test onderbroken? Dit kan door een mogelijke poging tot spieken. Bv. op ESC 
geduwd of een tweede bureaublad proberen te openen… Elke actie buiten het eXamode 
venster leidt tot onderbreking/ vergrendeling.  Het klokje bij het vergrendelscherm toont de 
supervisor hoe lang je al in vergrendeling zit!  
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→Laat de leerkracht de ontgrendelcode ingeven + je moet verplicht een reden opgeven 
waarom deze code nodig was. Je ziet ook hoelang de test/het examen is onderbroken. 
Vervolgens klik je op “doorgaan met test”.    Mogelijks kan de leerkracht de toets voor jouw 
ook Verlengen. 

 

 

6. Klik tijdens de test/het examen regelmatig op OPSLAAN. 
Ga daarvoor naar de hoed en klik op het teken van OPSLAAN. Je krijgt onderaan rechts een 
groene melding als dit gelukt is.  

    

 

Via de knop instellingen kan je de instellingen aanpassen van de beschikbare functies, maar 
kan ook de functie Autoherstel inschakelen. Dat kan door binnen de instellingen naar Cloud 
te navigeren. Daar staat een schuifje waar de functie Autoherstel kan in- of uitgeschakeld 
worden. We adviseren om deze functie te activeren. 

 

 



 

4 

 

 

 

 

7. Klaar met de test/het examen?  
Ga naar de hoed en klik op OPSLAAN. Wacht totdat je onderaan rechts de groene melding 
krijgt “test is opgeslagen”.  
Vervolgens klik je op “test indienen”. 

 

-Vink aan dat je de test/het examen wil indienen.  Als je niet dit niet aan vinkt, kun je niet op 
de knop ‘Indienen’ klikken! 
-Klik op de knop “test indienen”.  
-Duw op “Ok” nadat er verschijnt dat de test is ingediend.  

Tot slot zul je automatisch worden uitgelogd van Alinea. Dan pas is je examen ingediend. 
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Dacht je hier ook aan?  

Heb je je examen toch op papier moeten maken en heb je Alinea dus NIET gebruikt om je 
examen in te vullen, maar heb je het examen toch digitaal geopend (om bv. iets te laten 
voorlezen)?  Dan kan het handig zijn dat je dit op je digitale examen aangeeft. Vul in dat 
geval op je digitaal examen (in Alinea dus) je naam in en zet daaronder duidelijk de melding 
“EXAMEN OP PAPIER GEMAAKT”. Daarna dien je het examen ook digitaal in! (zie stap 7) 


